UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1804/QD-UBND Phu Tho, ngay 20 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong linh vuc Dia chat va Khoang san thugc thim quyén giai
quyét cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Phu The

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cua Chinh
phd, vé thyc hién thu tuc hanh chinh theo tai Bo phdan Mot cua va Cong Dich vu cong
quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 ndam 2020 ciia Chinh
phui vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 1 5/9/2025 cua Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 ngi dung ciia Nghi dinh sé
118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phdn Mot cua va C(fng Dich vu cong
qué'c gia;

Theo dé nghi ciia Giam doc S6 Néng nghiép va Méi trieong tai To trinh s6
618/TTr-SNNMT ngay 12/9/2025

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh noi bo giai quyét thu tuc
hanh chiph theo‘co ché mcf)t, ctra, mot cﬁra lién théng‘linh vuc Dia chat va Khoang san
thudc tham quyén giai quyet cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Pht Tho (chi
tiet tai Phu luc kem theo).

Pi¢u 2. To chirc thure hién

1. Giam dbc S¢ Nong nghiép va Mai trudng chu tri, phdi hop v6i Gidm dbc So
Khoa hoc va Cong ngh¢: trén co s¢ quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
dugc phé duyét tai Didu 1 Quyet dinh nay xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thi
tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac, kip thoi trén HE thong thong tin giai

quyét tha tuc hanh chinh cta tinh va hudng din cic co quan cé lién quan van hanh,
khai thac, str dung theo quy dinh.

2. Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap cua



quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén Hé thong
thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Bdi bo:

1. Myc III phan B phu luc kém theo Quyét dinh 2566/QD-UBND ngay
14/10/2019 cta Chu tich UBND tinh Pha Tho phé duyét quy trinh néi bo giai quyét
voi timg thu tyc hanh chinh linh vye tai nguyén va moi truong thudc tham quyén tiep
nhan va gidi quyét cua S Tai nguyén va Moi truong;

2. Quyét dinh s0 410/QD-UBND ngay 24/02/2025 cua Chi tich UBND tinh

Phi Tho phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Khoang
san thudc thim quyén giai quyét cuia SO Tai nguyén va Moi trudng.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac Sé: Nong nghiép va Moi
truong, Khoa hoc va Cong ngh¢; UBND cac Xﬁ,’phu’(‘mg; cac co quan, to churc va cé
nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyéen Huy Ngoc



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC PIA CHAT VA
KHOANG SAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN

TREN PIA BAN TINH PHU THQ

Phanl ’
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

]S,; TQ/II-QII C Tén Thu tuc Trang
I | THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1 1.014260 Lua chon to chirc, ca nhén dé‘xem X.é'[ cap gidy phép tham do khoang san 5.6

¢ khu vuc khong dau gid quyén khai thdc khodng sian

2 | 1.014261 | Cip Gidy phép thim do khoang san 6-7
3 |1.014262 | Cép lai gidy phép thim do khoéng san 8-9
4 1.014263 | Gia han gidy phép tham do khoéng san 9-11
5 |1.014264 | Diéu chinh gidy phép thaim do khoang san 11- 14
6 1.014268 | Tra lai gidy phép thim do khoang san 14-15
7 | 1.014271 | Chip thuan chuyén nhuong quyén thim do khoang san 16- 17
8 1.014273 | Tham do bd sung dé nang cap tai nguyén, trir luong khoang san 17- 18
9 |1.014257 | Cép gidy phép khai thac khoang san 18-20
10 | 1.014265 | Cap lai gidy phép khai thac khoang san 20-22
11 | 1.014266 | Gia han gidy phép khai thac khodng san 22-23
12 | 1.014267 | Piéu chinh gidy phép khai thac khodng san 24-26
13 | 1.014269 | Tra lai gidy phép khai thac khoang san 26-28
14 |1.014270 | Chap thuan chuyén nhugng quyén khai thac khoéng san 28-30
15 |1.014272 | Cép ddi gidy phép khai thac khoang san 30-33
16 | 1.014274 | Phé duyét dé an dong cira mo khoang san 33-35
17 | 1.014276 | Piéu chinh ndi dung d& an dong cira mé khodng san da dugc phé duyét 35-37
18 | 1.014277 | Chép thuan phuong 4n déng cira mo khoéng san 37-39
19 |1.014278 | Quyét dinh déng clra mo khoang san 39-40
20 | 1.014295 | Quyét toan tién cip quyén khai thac khoang san 41
21 |1.014279 | Cép gidy phép khai thic tan thu khoang san 41-43
22 |1.014280 | Gia han gidy phép khai thic tan thu khodng san 43-45
23 | 1.014281 | Piéu chinh gidy phép thai thac tin thu khoang san 45-47
24 |1.014282 | Tra lai gidy phép thai thac tan thu khoang san 47-49
25 |1.014283 | Chap thuan chuyén nhugng quyén khai thac tan thu khoang san 49-51
26 | 1.014256 | Xéc nhan dang ky thu hdi khoang san 51-52
27 | 1.014285 | Cap gidy phép khai thac khoang san nhém IV 52-56
28 | 1.014286 | Gia han gidy phép khai thac khoang san nhém IV 56-60
29 |1.014287 | Piéu chinh ndi dung gidy phép khai thac khodng san nhém IV 60-63




30 | 1.014288 | Tra lai gidy phép khai thic khodng san nhém IV 63-64

31 | 1.014289 Chap' thuan khao sAat, dagnh gia thoPg tin ghu}lg dmrvm lshoang san nhom 64-65
IV tai khu vyc khong dau gid quyén khai thac khoidng san

32 | 1.014290 Xa’c nhén két qua khdo sat, danh gia thong tin chung doi véi khoang san 65
nhom IV

33 | 1.014291 B~0 sung }{.1’101 lugng cong tac tham do khi gidy phép tham do khoang san 66
da hét thoi han
Chép thuan tham d(:) khoéng san tai khu vuc cém hoat dong khoang san,

34 11.014292 | khu vuc tam thoi cam hoat dong khodng san doi voi khoang san nhom 11, 67
nhém I va nhém IV
Chép thuan khai thg’tc khoang san tai khu vuc cém hoat dong khoang san,

35 |1.014293 | khu vuc tam thoi cam hoat dong khodng san doi voi khoang san nhom 11, 68
nhom III va nhém IV

II | THU TUC HANH CHINH CAP XA

1 1.014258 | Xac nhan dang ky thu hdi khoang san 69

2 1.014259 | Quyét toén tién cip quyén khai thac khodng san 70




Phan I1

NOQI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET
TUNG THU TUC HANH CHINH

L. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP TINH
1. Thu tuc: Lya chon to chirc, ca nhin dé xem xét cap giay phép thim do khoing san ¢ khu
vuc khong dau gia quyén khai thac khoang san

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach
quyet

nhiém  giai

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

S6' Nong nghiép va Méi trwong thim dinh - 23 ngay

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, quét
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai

- Trung tam PVHCC
cap tinh

dugc xem xét cip gidy phép tham do khoang
san trén trang thong tin dién tir cua Uy ban

Budc 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tim PVHCC 0,5 ngay
PVHCCtinh) .. | cAp x3 noi nhan ho so
- Théng,bég bd sung, hoan thién hodc tir choi p ;
gidi quyéet ho so (néu co)
Budc 2 Phén cong xi Iy hd so Lanh dao phong | o) 05
& Y Khoang san say
. 1 1A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Xu ly ho so cong thim dinh 1,5 ngay
Thong bao cong khaiatai tru s& co quan, trang
Buéc 4 thong tin dién tr ciia Uy ban nhén dan cap tinh. | Chuyén vién dugc phan 10 nea
Tiép tuc nhén ho so cua cac to chue, ¢4 nhan | cong tham dinh gay
khéac (n€u co)
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 5 Tham dinh ho so cong thim dinh 7,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong \
Bute 6 qua thim dinh TTHC. Khoang san 0 ngay
Budc 7 X?t dl%yet‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& phat hanh.
Budc 8 Phat hanh, chuyén B phan Mdt ctra cia So Vin thu So 0,25 ngay
o ’ Cong chtrc, vién chirc
Budce 9 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh cia S¢& tai Trung tam | 0,25 ngay
PVHCC tinh
UBND tinh phé duyét — 07 ngay
Bude 10 Van phong UBND tinh
Buoc 10.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buwoc 10.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 4,5 ngay
, 'A 2 NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 10.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 10.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phdt hanh van ban, (sé héa doi véi cdc két qud
TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh) chuyén két
. qua cho Trung tam PVHCC tinh. Thong bao | Van thu Van phong .
Bude 10.5 cong khai két qua lya chon t6 chirc, c4 nhan | UBND tinh 0.5 ngay




nhan dén cip tinh.

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua di co, luu kho, thong bao tra két qua giai
Budc 11 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép xa
dé tra cho cé nhan, to chirc

- Trung tdm PVHCC
cap tinh

- Trung tdm PVHCC
cap x4 noi nhan ho so

0,5 ngay

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc




2. Thi tuc: Cip Gidy phép thim do khoang sin
2.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach — nhigm —giai | Thoi gian thyc hi¢n
quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xit Iy hd so (Di v6i treomg hop tiép nhan tai ﬁnITlmng t@am  PVHCC
Budce 1 g{}lﬁ% gl?;nI}’l;fHCC xa thi chuyén vé Trung tam | - Trung tim PVHCC 03 ngay
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit I§ hd so Lanh = dao  phong |,
gxuvy Khodng san g2y
. A a A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 65 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Busc 5 qut dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1,5 ngdy
So phat hanh.
Phat hanh, chuy@n B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buoc 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam | 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 il%/(?t} ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Buoc 8.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh PROTE | 0 25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

80 ngay lam viéc




2.2. Trwong hop ho so ndp lai sau khi chinh sita, bo sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach — nhi¢m  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao — phong |,
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam | 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy o 4o tinh viee | 3.5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Buoc 8.5 TTHC chwa duwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc




3. Thii tuc: Cap lai gidy phép thim do khoang san

3.1. Treong hop ndp hé so lan dau

Thoi gian thuc hién

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngdy lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, ‘tiép nhan hd 50, quét .
(§ca£1) sO hoﬂa' va _luu ‘Eru ho so figcn tu’A, chuyen XU | Trung tam PVHCC cip
1y h6 so (D01 voi truong hop ti€p nhén tai Trung tinh
Budc 1 | tam PVHCC xd thi chuyén vé€ Trung tdm | Trung tam PVHCC cip 03 ngay
PVHCC tinh) .. | X noi nhan ho so
- Théng’bég bo sung, hoan thién hoac tir choi ;
giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so ;ﬁlh dao phong Khodng 01 ngay
. 2 4 A Chuyén vién dugc phan N
Buéc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong Khoang .
Budc 4 qué tham dinh TTHC. san 02 ngdy
Budce 5 X?t dlgyct‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao S& 1,5 ngdy
S¢ phat hanh.
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra C}ia Sé: i
Busc 6 {)l;l“grlrgng hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén Vin the Sé 0.25 ngiy
- Trudng hop hd so dat yéu cau: Chuyén budc 7.
. Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh hoic qu ne vchu:c', vien Chﬂuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 fai Trung tam 0,25 ngay
: ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 il’(zifye{); ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phe CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, o o Lank dao Vin phong ‘
Budc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cac két qua Vin thw Vin  phon
Bude 8.5 | TTHC chua duge ky s6 phat hanh) chuyén két | o 00 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tam PVHCC tinh.
N}}anNke‘E qua; xac nhafl tren’ phafl mém vé ket - Trung thm PVHCC cdp
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh
Buéc 9 | quyét TTHC cho ca nhan, t0 chuc hodc chuyén 02 ngay

cho Trung tim phyc vu hanh chinh cong cip xi
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tim PVHCC cép
xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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3.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
o - ‘ quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoéa va luu trit ho so di¢n tir, chuyén xu A
1y ho so (D61 voi trudong hop ti€p nhén tai Trung ;égisﬁlg ttm PVHCC
Buoc 1 E?ITI)PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam PVHCC | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Thong béo bd sung, hoan thign hodic tir chéi giai | 2P ¥ 101 nhan ho so
quyét ho so (néu cd)
. A A 1A Lanh  dao phong \
Budc 2 | Phan cong xur Iy ho so Khodng sin 01 ngay
. ISP A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao phong .
Bute 4 tham dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Buéce 5 g(;tpﬁgglﬁ‘; rlf}(let qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 | Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh hodc tra qu neg ¢ hm?, vien chAuc .
Budce 7 11 hd so cho & chirc. ¢4 nhan cua S¢ tai Trung tam 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 il;L; el); ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh vie 3.5 ngay
. o NP , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cac két qua Ven the Vin  phon
Bute 8.5 | TTHC chua dwge ky 56 phit hanh) chuyén két | o 00 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua A
da c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét ;é Ti‘il:ﬁlg @am PVHCC
Budéc 9 | TTHC cho c4 nhan, t6 chic hoac chuyén cho p 02 ngay

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cp xa dé tra
cho ca nhéan, t6 churc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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4. Thu tuc: Gia han glay phép thim do khoang san
4.1. Treong hop ndp hé so lan dau

STT | Trinh tw/Noi dung cong vie Trach — nhiem giai | Thot gian thyc hi¢n
quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san g2y
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Phét hanh, chuyén Bo phan Mot ctra cia So
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0, 5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,5 ngdy
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
, Phat hanh vin ban, (sé héa déi véi cdc két qua | Vian thie Vian  phong .
Budc 83 | LrHC chia dwge ky sé phat hanh) chuyén két | UBND tinh 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qué da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc chuyen P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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4.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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5.1. Trwong hop to chikc, cd nhin dwoc cap gidy phép tham do khodng sin thay doi tén goi

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai | - Trung tim PVHCC cap tinh
Budce 1 Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | - Trung tim PVHCC cip xi 03 ngay
PVHCC tinh) noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét hd so (néu co)
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Lanh dao phong Khoéng san 01 ngay
. X e A Chuyén vién duogc phan con N

Budc 3 Tham dinh ho so ’ th énz dinh p & 05 ngay

Budc 4 f;leét i‘ggt d;?htf;"lll“lll{éanh dao 56 phé duyet ket Lanh dao phong Khoang san 01 ngay

Buses | X dl%yét‘két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu Lanh dao S6 0.5 ngiy

S¢ phat hanh.

Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay

Bude 7 Chuyén‘h(k) SO dér} Vian phong UBND tinh hodc | Cong chure, vién chuc cia S& 0.25 ngay

tra lai ho so cho t6 chuc, ¢4 nhan tai Trung tdm PVHCC tinh ’

Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
Buée 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky tLiZZh dao Van phong UBND 0,5 ngay
Buéc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat %zdnh ] ] Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay

Phat hanh van ban, (so hoa doi voi cac ket qua | ,. - .
Bubc 8.5 | TTHC chua dwge kY s6 phit hanh) chuyén két | " thu Van phong UBND | 5 iy
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cép tinh
Budc 9 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép xa 02 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cép x4 | noi nhan ho so
dé tra cho c4 nhan, to churc
Tong thoi gian giai quyét 17 ngay lam

viéc
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5.2. Truwong hop trd lgi mjt plgén dién tich khu vyc tham do khodng sdn
5.2.1. Truong hop nop ho so lan dau

Thoi gian thuc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét | hién (ngay lam
| N vige)
- Kiém }ra, hudng dan, ti@p nhan ho so, quﬁt
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén A X
- Trung tam PVHCC cap
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai tinh
Budce 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tim PVHCC chp 03 ngay
PVHCCtinh) .. | x4 noi nhan hd so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi :
giai quyet ho so (n€u co)
Buéc2 | Phan cong xtt 1y hd so iﬁh dao phong Khoang 01 ngay
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Khoang \
Bu6e 41 4 thim dinh TTHC. sin 02 ngay
Bude 5 Xfet dqyct‘ két qua TTHC tai S& chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S¢ phat hanh.
Phat hanh, chuyén Bd phan Mot ctra 5:1"1a Sé& 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Buédce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
2 1A X s \ , . | Cong churc, vién chirc cia
Bugc7 | Chuyén ho sodén Van phong UBND tinh hodc | g4 r no am pvHCC 0,5 ngay
trd lai ho so cho t6 chure, ca nhan tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 iJ(Zy v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. 'A 2 N , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
, Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qua | Vin thu Vin phong UBND ‘
Bude 8.5 | rTHC chua dwpe ky 56 phat hanh) chuyén két | tink 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhéan két qua; xac nhén trén phan mém veé két | Trung tam PVHCC cdp
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh
Buée 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen 02 ngay

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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5.2.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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6. Thi tuc: Tr lai gidy phép thim do khosng san
6.1. Truong hop nop ho so lan dau

Trich nhiém giai | Lo gian thue
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc £ 8 hién (ngay lam
© * quyet YA
| I vige)
- Kiém }ra, hudng dan, ti@p nhan ho so, quﬁt
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg tim PVHCC
Budce 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim P . 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYVHCC
- Thong bio bb sung, hoan thign hodc tir chéi | “P 3 101 nhan ho so
giai quyet ho so (n€u co)
Buéc2 | Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bude 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Bude 5 é(gtp c}lllgit;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Phit hanh, chuyén Bo phan Mot cira clia So
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Buédce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ng ¢ huc', vien chAuc .
Buge 7 tra lai ho so cho to chirc, ca nhan cua 3¢ fai Trung tam 0.5 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 3,5 ngay
. 'A 2 N , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac ket qua Ven the Vin  ohon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qué da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc chuyen P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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6.2. Trueong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hién
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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7. Thu tuc: Chap thuan chuyen nhuong quyen tham do khoang sian
7.1. Truong hop ndp ho so lan dau

| Thoi gian thye
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | hién (ngay lam
, : : : viéc)
- Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, quét (scan) so ’
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xu ly ho so (D61 | - Trung tam PVHCC cap
Bude 1 vol truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa | tinh ) 03 ned
thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) , - Trung tam PVHCC cép sy
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tur choi giai | xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu cd)
Budc2 | Phan cong xir Iy hd so SL;fh dao phong Khodng | 00
. 2 A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong Khoang \
Bute 4 thAm dinh TTHC. san 02 ngay
Budc 5 XeF d1}y¢t két qua TTHC tai S chuyén Van thu So Lanh dao So 01 ngay
phat hanh.
Phat hanh, chuy‘én B6 phan Mot ctra gﬁa S& 7
Budc 6 ;Tmong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén budc Vin the S6 0,5 ngiy
- Trudng hop ho so dat yéu cdu: Chuyén budc 7.
. Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh hoic tra lai qu ne »chucj, vien Ch}IC .
Budce 7 1 so cho 8 chite. ¢4 nhan cua S¢ tai Trung tam 0,5 ngay
’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 | Xu ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 8.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cdg ké’g qud Ven  the Vén  phon
Bube 8.5 | TTHC chira dirge ky s6 phdt hanh) chuyén két qua | o 0"0 PROTE | 25 ngay
cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; x4c nhan trén phém mém vé két qua da A %
cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC | _, Trung tam PVHCC cap
. tinh .
Budc 9 | cho c4 nhén, t6 chuc hoac chuyen cho Trung tam A z 02 ngay
- Trung tam PVHCC cap
phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ¢4 nhan, | . . % &
2 x4 noi nhan ho so
to chirc
30 ngay lam

Tong thoi gian gidi quyét

viéc
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7.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bo sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhigm  gidi = Thoi gian thyc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é T{Eﬁlg tam PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam P . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PVHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dgo  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao  phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ng © huc;, vien Ch}IC .
Buoc 7 tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é T{E;Lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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8. Thi tuc: Thim do b6 sung dé nang cip tai nguyén, trir lwong khoang sin

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tragh nhigm  giai |~ Thot slan thl.l’&hl(;n
quyét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Buéc2 | Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 19 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 X?t dqyct‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phan Mdt ctra cia So Van thu So 0,5 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,5 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 0,5 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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9. Thii tuc: CAp gidy phép khai thac khodng san
9.1. Truong hop nop ho so lan dau

Trach nhiém giai

Thoi gian thuc hién

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc £ S I on
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 55 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Phét hanh, chuyén Bo phan Mot ctra cia So
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0, 5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,5 ngdy
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trink ldnk deo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

70 ngay lam viéc
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9.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach — nhi¢ém  gidi |~ Thoi gian thyc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc \
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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10. Thii tuc: Cap lai glay phép khai thac khoang san
10.1. Truong hop ndp ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 55 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Phét hanh, chuyén Bo phan Mot ctra cia So
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0, 5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,5 ngdy
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

70 ngay lam viéc
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10.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

Trach nhiém giai

Thoi gian thue hién

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc £ 1 <A
quyet (ngay lam viéc)
- K1em tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) A
s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xtr 1y hd so ; éll; ntllrrll% tam PYHCC
. (D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tam i A \
Buge 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) c é:[ ru)?ag ;tlz;rin ggg;i% 0,5 ngay
- Thfmg bao bf) sung, hoan thién hodc tir choi gidi sorp ;
quyét hd so (n€u co)
. A A " 17 1A Lanh dao phong .
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Khodng san 01 ngay
. 2 A Chuyén vién dugc \
Budc 3 Tham dinh ho so phan cong thim dinh 20 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | Linh  dao  phong \
Bude 4 thdm dinh TTHC. Khoang sén 02 ngdy
Budc 5 ;(f;t%ﬁ két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu So Lanh dao So 01 ngay
Buédc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
o ’ Cong chuc, vién
Bude 7 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh hodc tra | chie  cua S¢  tai 0.25 ned
lai ho so cho t6 chirc, ca nhan Trung tdm PVHCC ’ gay
tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buéc 8.2 | Xur Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | CV theo déi linh vie 3,5 ngay
, . NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh f;,zzh dao  UBND 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (s,o“' héa doi véi cdc ké'g qud Ven the Vén vhon
Bube 8.5 | TTHC chua duge kY sé phdt hanh) chuyén két qua | oo 0" @ P18 0,25 ngay
cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua | - Trung tam PVHCC
da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét | cap tinh
Budc 9 TTHC cho cé nhan, t chirc hoac chuyen cho Trung | - Trung tam PVHCC 02 ngay

tAm phuc vu hanh chinh céng cip xd dé tra cho ca
nhan, to chirc

cap xa noi nhan ho
SO

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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11.1. Truong hop ndp ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi = Thoi gian thyc hién
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san g2y
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1,5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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11.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hién
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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12. Thii tuc: Piéu chinh gidy phép khai thac khoang san
12.1. Trwong hop to chirc, cd nhin dé nghi diéu chinh m@t trong cdc nji dung: diéu chinh tri
lwgng khodng san dwgc phép khai thac; tang hodc gidm cong sudt khai théc; thay doi, bo sung phwong
phdp khai théc; tra lai mét phén dién tich khai thac; mjt phan dign tich bi cong bé la khu vwe cam hoat
dong khodng sin hodc khu viee tam thoi cdm hoat dong khodng sin; bé sung khai thic khodng sin di

kém: . o
12.1.1. Truong hop nop ho so lan dau
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach — nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoéa va luu trit ho so di¢n tir, chuyén xu A
ly ho so (D61 voi trudong hop ti€p nhén tai Trung ;égisﬁlg tim PVHCC
Buoc 1 ‘E?rrlrlll)PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam PVHCC | - Trung tam PVHCC 03 ngay
- Thong béo bd sung, hoan thign hodic tir chéi giai | “2P A 101 nhan ho so
quyét ho so (néu cd)
. A A 1A Lanh  dao phong \
Budc 2 | Phan cong xur Iy ho so Khodng sin 01 ngay
. A A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao phong \
Bute 4 tham dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 g(;tpﬁgzlﬁ‘; rlf}(lat qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén Bo phan Mot cira clia So:
Budce 6 i)l;l;rérgng hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén Vin the Sé 0.25 ngiy
- Truong hop ho so dat yéu cdu: Chuyén budc 7.
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hodc tra Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Budc 7 123 1o so cho t6 chitc. ca nhan cua S¢ tai Trung tam 0,25 ngay
j ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdan, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bube 8.2 AC)Z(Z;} e{)t/ ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh e 3.5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buéce 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 0,5 ngay
Buodc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
, Phat hanh vin ban, (sé6 héa déi véi cdc két qua | Vian thie Vian phong .
Buoc 83 |\ ey chia dwge ky sé phat hank) chuyén két | UBND tinh 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua A
da co, luu kho, thong bao tra két qua gial quyét ;;é Tgﬁlg @am PVHCC
Budc 9 | TTHC cho ca nhan, t6 chic hoic chuyen cho p 02 ngay

Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cp xa dé tra
cho ca nhan, t6 chuc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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12.1.2. Truong hop hoé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(§ca£1) SO hoi va lu’u ‘Em ho so (.1;1¢n tu;, chL}yen XU | Trung tam PVHCC cép
Iy ho so (D61 voi truong hop ti€p nhan tai Trung tinh
Bude 1 ?I?}ll)PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tim PVHCC | - Trung tim PVHCC c i 0,5 ngay
- Thf)ng bao b(f) sung, hoan thi¢n hodc tir chdi giai xd noi nhin ho so
quyét hd so (n€u ¢o)
Buéce 2 Phén cong xtr Iy ho so E;r?h dao phong Khodng 01 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong Khoang \
Bute 4 thAm dinh TTHC. san 02 ngay
Bude S qut dl}y@t‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
So phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phdn M{t ctra cia S¢ Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hodc tra C.f) g .,Chuc.’ vien ChAuC .
Budce 7 123 1o so cho 16 chirc. ¢4 nhan cua SO tai Trung tam 0,25 ngay
. ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bube 8.2 il(;lu)’; e{)t/ hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh e 3.5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cic két qua Ven  the  Vin  ohon
Bubc 8.5 | TTHC chua dige ky sé phat hanh) chuyén két | o "0, prong 0,25 ngay
qua cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; x4c nhén trén phan mém vé két qua | Trung tam PVHCC cfip
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét tinh
Buée 9 TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hoic chuyen cho 02 ngay

Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cip xi dé tra
cho ca nhan, t6 chuc

- Trung tim PVHCC cip
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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_ 12.2. Truwong hgp 16 chirc, cd nhén dé nghj diéu chinh thay doi tén goi hodc diéu chinh toa dj cic
diém khép goc khu vic khai thac khodng san do sai léch trong chuyén doi hé toa dj dia Iy hodc cdc nguyén
nhdn khdach quan nhung khong dan dén thay doi trii lwong khodng sdan da dwoc phé duyét, cong nhin

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tragh nhigm  giai | Thoi glan thl.r&hu;n
v ; i quyét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tur, chuyén xt A
1y hd so (D v6i trudng hop tiép nhan tai Trung |, | g M PYHEC
Budéc1 |tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam P . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong béo bb sung, hoan thign hodc tir chéi | “P A 101 nhan ho so
giai quyeét ho so (néu co)
Buéc?2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. X g A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 5,5 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh  dao  phong ‘
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 01 ngay
Budce 5 Xfat dl}yct‘ két qua TTHC tai S chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& phat hanh.
Budc 6 | Phat hanh, chuyén B phin Mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buge 7 tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan cua 3¢ ftai Trung tam 0,25 ngay
‘ ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Bube 8.2 ii(;t)’} 2} ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh vie 03 ngay
. o NP , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so fto'a doi voi cdac ké:t quﬁ Ven the Vin  ohon
Busc 8.5 | TTHC chca dige ky 56 phdt hanh) chuyén két | 7o 0 phong 0,5 ngay
qua cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén ph?m mém vé két R
qua da c6, uu kho, thong bio tri két qui gidi | ¢ frung tam PVHCC
Budc 9 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac chuyén p 0,5 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xi
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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13. Thii tuc: Tra lai gidy phép khai thac khoang sin
13.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT | Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xtr A
Iy ho so (DAi voi truong hop tiép nhan tai Trung ; % Tgﬁlg t@am  PVHCC
Budc1 |tam PVHCC xa@ thi chuyén vé Trung tam P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bég bd sung, hoan thién hodc tir chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit 1§ hd so Lanh = dao  phong 01 nga
Exuwy Khodng san gy
. A e A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qua tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Budc 5 )Sigtpigzrité lgﬁt qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra C}ia Sé: 7
Budc 6 I-)J;*;r(;ng hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén Vin the S6 0.25 ngdy
- Truong hop hd so dat yéu cdu: Chuyén budc 7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic qu ng ¢ hug, vien chAuc .
Buge 7 tra lai ho so cho t chirc, ca nhan cua 50 fai Trung tam 0,25 ngdy
‘ ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 2(;; 2} ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh vie 3.5 ngay
. o NP , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so fto'a doi voi cdac ké:t quﬁ Ven thw Vin  phon
Busc 8.5 | TTHC chca diege ky 56 phdt hanh) chuyén két | 7o 0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qué; xac nhan trén ph?m mém vé két R
qua da c6, luu kho, thong bio tri két qui gidi | ¢ frung tam PVHCC
Budc 9 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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13.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢m  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | €4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc 2 | Phan cong xir Iy hd so Lanh ~dao phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao  phong ‘
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 | Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan cua 5 ftai Trung tam 0,25 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Buéc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buée 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. 'A 2 NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  ohon
Bute 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 7o 0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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14. Thii tuc: Chép thuin chuyen nhwong quyén khai thac khoang sin
14.1. Truong hop ndp ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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14.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan cua 50 fai Trung tam 0,25 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o "0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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15.1. Truwong hop cdp doi gidy phép khai thac khodng sin
15.1.1. Truong hop ndp hé so lan dau

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
o - i quyet (ngay lam viéc)
- Kiém }ra, hudng dan, ti@p nhan ho so, quﬁt
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Pdi véi truong hop tlep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg tim PVHCC
Budce 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim P . 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bio bb sung, hoan thién hodc tir chéi | “P X3 101 nhan ho so
giai quyet ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 55 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bude 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Bude 5 é(gtp c}lllgit;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phit hanh, chuyén Bo phan Mot cira cia So:
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Buédce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ng ¢ huc', vien chAuc .
Buge 7 tra lai ho so cho to chirc, ca nhan cua 3¢ fai Trung tam 0,25 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 iJ(Zy v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. 'A 2 N , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
, Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | Vian thie Vian phong ‘
Bude 8.5 | rTHC chua dwge ky 56 phit hanh) chuyén két | UBND tinh 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@m  PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyen P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

70 ngay lam viéc
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15.1.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hién
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budce 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc2 | Phan cong xir I hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budce 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung am 0,25 ngay
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Busc8.5 | TTHC chua diege ky s6 phit hanh) chuyén két | 2 0 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen p 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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15.2. Truong hop cip dbi gidy phép khai thic khodng sin két hop véi gia han, cip lgi hogc diéu
chinh giay phép khai thac khodng san
15.2.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach — nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
e - ‘ quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoéa va luu trir ho so di¢n tir, chuyén xu A
Iy ho so (D61 voi trudong hop ti€p nhén tai Trung ;égisﬁlg tim PVHCC
Buodc 1 E?ITI)PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam PVHCC | Trung tam PVHCC 03 ngay
- Thong béo bd sung, hoan thign hodic tir chéi giai | “2P ¥ 101 nhan ho so
quyét ho so (néu cd)
. A A 1 LA Lanh  dao phong \
Budc 2 | Phan cong xur Iy ho so Khodng sin 01 ngay
. R A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 25 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh  dao phong \
Bute 4 tham dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Buéce 5 g(;tpﬁgslﬁ‘; rlf}(let qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén Bo phan Mot cira ctia So:
Bude 6 i)l;l;rérgng hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén Vin the S& 0.25 ngiy
- Truong hop ho so dat yéu cdu: Chuyén budc 7.
. Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh hodc tra Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Budc 7 123 1o so cho t6 chitc. ca nhan cua S¢ tai Trung tam 0,25 ngay
j ’ PVHCC tinh
Budc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ii(;;ebt} ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh viuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Budc 8.3 | Duyét ho so, trlﬁh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buodc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa doi voi cdc két qua Ven  thu Vin  phon
Bubc 8.5 | TTHC chua diege ky s6 phit hanh) chuyén két | o B0 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdim PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | Trune 4m PVHCC
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét A tinhg
Budc 9 | TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc chuyen cho | €*P 02 ngay

Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, to chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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15.2.2. Truong hop hoé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

STT | Trinh tw/N§i dung cong viéc Trach — nhi¢ém  gidi | Thoi gian thwc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;“n‘;lg t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Théng’béc‘) bd sung, hoan thién hodc tir chéi cdp xa noi nhan ho so
giai quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuy Khodng san say
. A e A Chuyén vién dugc phan .
Buéce 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Budce 5 )S(gtp(}lllgit;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phét hanh, chuyén Bo phan Mt cira ciia S¢ Van thu S¢ 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic qu ng ¢ hug, vien ch}m .
Buoe 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu ly ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ig’;g ho so, trink lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Budc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua Vin the Vin phon
Bube 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qua cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua da ¢, luu kho, thong bio tr két qua gii | o rne 4" PVHCC
Busc9 | quyét TTHC cho c4 nhan, b chirc hogc chuyén | <P 02 ngdy

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t0 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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16. Thii tuc: Phé duyét dé an déng cira mé khoang san
16.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 45 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 10 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 8,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
, Phat hanh vin ban, (sé héa déi véi cdc két qua | Vian thie Vian  phong .
Budc 83 | LrHC chia dwge ky sé phat hanh) chuyén két | UBND tinh 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két A
qué da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é Tiﬁ:;lg @am PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc chuyen P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

65 ngay lam viéc
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16.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién ti, chuyén A X
. 1e 1A O £ N . | - Trung tam PVHCC cap
xu Iy ho so (Doi voi truong hop ti€p nhan tai tinh
Bude 1 Trung tan} PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tim PVHCC chp 0,5 ngay
PVHCCtinh) .. | X3 noi nhan hd so
- Théng’bé(‘) bo sung, hoan thién hoac tir choi :
gidi quyét ho so (néu co)
Buéce 2 Phén cong xtr Iy ho so iéi?h dao phong Khoing 01 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong Khoéang \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. san 02 ngdy
Bude S qut dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
So phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phdn M{t ctra cia S¢ Van thu So 0,25 ngay
2 1A X \rx \ , . | Cong churc, vién chirc cua
Bugc7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh hodc | g sy o tam pVHCC 0,25 ngay
trd lai ho so cho to churc, ca nhan tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 10 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 %Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 8,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | . L
Buéc 8.5 | TTHC chwa dwoe ky sé phat hanh) chuyén két ZZZ thue Van phong UBND 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé két | Trung tam PVHCC cdp
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh
Buée 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tim PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

37 ngay lam viéc




17. Thii tuc: Piéu chinh ndi dung dé an déng cira mé khozng sin di duwge phé duyét
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17.1. Truong hop ndp ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 45 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trink ldnk deo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc




17.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, bo sung:
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Trich nhiém gigi | 001 sian thuc
STT Trinh tu/N¢i dung cong viée £ ; & hién (ngay lam
quyet s
vi€c)
- Kiém tra, huong glﬁn, tiép nhén ho so, quet (scan)
s0 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr 1y hé so | - Trung tdm PVHCC
. (P61 véi truong hop ti€p nhan tai Trung tam | cap tinh \
Bude 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) | - Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Th,6ng bao b§ sung, hoan thién hodc tir choi giai | cap xa noi nhan ho so
quyét ho so (néu cd)
. A A 1 1A Lanh  dao phong .
Buéc 2 | Phan cong xtr 1y ho so Khodng sin 01 ngay
. X A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 | Tham dinh ho so cong thim dinh 20 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh  dao  phong .
Bute 4 tham dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budc 5 Xe:c du‘yet két qua TTHC tai S chuyén Van thu S& Lanh dao So 01 ngay
phat hanh.
Budc 6 | Phat hanh, chuyén B phin Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so d&én Vin phong UBND tinh hoic tra Cf) ng ¢ hu(?, vien ChAuC .
Budce 7 11 hd so cho t chirc. ¢4 nhan cua S¢ tai Trung tam 0,25 ngay
j ’ PVHCC tinh
Buéc 8 | Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ii(;; g ho so, trinh ldnh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh vie 3.5 ngay
. o NP , . Lanh dgo Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so ]10’(1 doi voi cac ké:t quﬁ Ven thw Vin  ohon
Bube 8.5 | TTHC chiea duge ky s6 phit hanh) chuyén két| 2\ phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
I\Ihal,’l két qua; xac Phan t’ren RhaI} merfl V.eql.<et quAa - Trung tim PVHCC
da c0, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyet A tinh
Budc 9 | TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung p 02 ngay

tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa dé tra cho ca
nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

32 ngay lam viéc
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18. Thii tuc: Chép thuin phwong an déng cira mé khoang san
18.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trink ldnk deo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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18.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, bo sung:

Thoi gian thue hién

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngdy lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét .
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén A %
- Trung tam PVHCC cap
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai tinh
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam | - Trung tam PVHCC cAp 0,5 ngay
PVHCC tinh) x4 noi nhan hé so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi :
gidi quyét hd so (néu c6)
Buéc 2 | Phan cong xtt 1y hd so iﬁh dao phong Khoidng 01 ngay
. X 4 A Chuyén vién duoc phéan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 06 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Khoang \
Bu6e 41 4 thim dinh TTHC. sin 01 ngay
Budce 5 X?t dqyct‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
S& phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phan Mdt ctra cia So Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ne »chu(‘j, vien Ch}m .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven  the Vén  phon
Bube 8.5 | TTHC chua duge ky 56 phit hanh) chuyén két | o " phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhéan két qua; xac nhén trén phan mém veé két | Trung tam PVHCC cAp
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai tinh
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam viéc
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19. Thii tuc: Quyét dinh déng cira mo khoang sin
19.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT | Trinh tw/Ngi dung cong vige Trach  nhigm  gidi | Thoi gian thyc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit Iy hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 35 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Bude 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buge 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buwoc 8.2 %g ho so, trink ldnk deo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bude 8.5 | TTHC chira duge ky 56 phit hanh) chuyén két | 000 phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

50 ngay lam viéc
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19.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém gidi
quyeét

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén
xir 1y hd so (Pdi voi truong hop tiép nhan tai

- Trung tam PVHCC
cap tinh

Budc 1 g{]uﬁgé ;c;u:llnl}’l;/HCC xd thi chuyén vé Trung tam | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Budc 2 Phén cong xi Iy hd so Lanh ~dao  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 10 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan cua 50 fai Trung tam 0,25 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 3,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
. Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | Vin thie Van phong :
Budc 8.5\ ITHC chira dige ky sé phat hanh) chuyén két | UBND tinh 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két A
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é T;lilrilg tam  PVHCC
Buéce 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

22 ngay lam viéc
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20. Quyét ton tién cip quyén khai thac khoang san (Trir trwdng hop quyét toan lan dau)

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 01 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong 01 nga
& Y Khoang san gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 84 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 02 ngay
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,5 ngay
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két A
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é T;lﬁlg @m PVHCC
Budce 7 quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 0,5 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhén, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

90 ngay lam viéc
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21. Thii tuc: Cép gidy phép khai thac tin thu khoang san
21.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach — nhi¢ém  giai | Thoi gian thuc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit I§ hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 02 ngdy
Busc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 1.5 ngdy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buoc 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 %g ho so, trink ldnk deo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bube 8.5 | TTHC chca dwge ky s phdt hanh) chuyén két | o " phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay lam viéc
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11.2. Truong hop hé so ndp lai sau khi chinh sira, b6 sung:

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Ni dung cong viée Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) sO hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén A %
. 1e 1A O £ N . | - Trung tam PVHCC cap
xu Iy ho so (Doi voi truong hop ti€p nhan tai tinh
Budce 1 Trung tan} PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tim PVHCC cép xa 0,5 ngay
PVHCC tinh) .. | noi nhan hd so
- Théng’bé(‘) bo sung, hoan thién hoac tir choi :
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so iéi?h dao phong Khodng 01 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 06 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Linh dao phong Khoang \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. san 01 ngdy
Budc 5 qut dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
So phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phdn M{t ctra cia S¢ Van thu So 0,25 ngay
2 1A X \rx \ , . | Cong chuc, vién chuc cua
Budc 7 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh hodc | g™ pyno tam pVHCC 0,25 ngay
trd lai ho so cho to churc, ca nhan tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 05 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 ii;g ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 3,5 ngay
, o o Lank dao Van phong ‘
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | . e
Buéc 8.5 | TTHC chua duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ thu Van phong UBND 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé két | Trung tim PVHCC cép
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh
Buéce 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tim PVHCC cap xa
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

17 ngay lam viéc
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22. Thu tuc: Gia han glay phép khai thac tan thu khoang sén
22.1. Treong hop ndp hé so lan dau

STT Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach — nhi¢ém  giai | Thoi gian thuc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit I§ hd so Lanh = dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san gy
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 07 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 01 ngdy
Busc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngay
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hu<_:, vieh ch}rc .
Buoc 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 1,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Ven  thw Vin  ohon
Bube 8.5 | TTHC chca dwge ky s phdt hanh) chuyén két | o " phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

18 ngay lam viéc
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22.2. Truwong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,25 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong 0,25 nga
& Y Khoang san ’ gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 03 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 0,5 ngay
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan cua 50 fai Trung tam 0,25 ngdy
' ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 ﬁZ’; v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 1.5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
: Phat hanh van ban, (sé6 héa déi véi cdc két qua | Van thw Vin phong :
Budc 8.5\ ITHC chira dige ky sé phat hanh) chuyén két | UBND tinh 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két A
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é T;lilrilg tam  PVHCC
Buéce 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen P 02 ngay

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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23. Thi tuc: Piéu chinh gidy phép thai thac tin thu khoing san
23.1. Truwong hop diéu chinh mot trong cdc néi dung: Piéu chinh khoi lwong khodng sin; ting
hodc giam cong sudt khai thdc; thay déi tén té chirc, cd nhan; trd lai mét phan dién tich khai
thac; mét phin dién tich bi cong bé la khu vwe cam hoat dpng khodng sin hodc khu vwc tam
thoi cdm hoat dpng khodng sin; bo sung khai thdc khodng sin di kém

23.1.1. Truong hop ndp ho so lan dau

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém giii
quyeét

Thoi gian thuce hién
(ngay lam viéc)

- Kiém tra, hudéng din, tiép nhan hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén
xur ly ho so (P61 véi truong hop tiép nhan tai

- Trung tam PVHCC
cap tinh

Budc 1 g{}lﬁ% glrsilnI}’l;/HCC xa thi chuyén vé Trung tam | Trung tim PVHCC 03 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P X8 1ot nhan ho so
giai quyét ho so (néu co)
Bubc2 | Phan cong xi Iy hd so Lanh ~ dao  phong 01 nga
gxuvy Khodng san g2y
. A A Chuyén vién dugc phan .
Bude 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 07 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodang san 01 ngdy
Budc 5 g(gtpigi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngiy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra gﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ _7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buoc 7 tra lai hd so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam 0,25 ngay
: ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 ii;g ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 1,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cdc két qua Vin the Vén vhon
Bube 8.5 | TTHC chca duge ky s phat hanh) chuyén két | o0 " phong 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qud; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgiﬁlg t@am  PVHCC
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, té chirc hodc chuyén | “°P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to0 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

18 ngay lam viéc
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23.1.2. Truong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, b sung:

STT Trinh tu/Ndi dung cong viéc Trach  nhi¢m  gidi | Thoi gian thyc hign
quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur A
1y ho so (Pbi véi truong hop tiép nhan tai Trung ;éggﬁlg t@am  PVHCC
Budce 1 ‘E?rrll}ll)PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm PVHCC | Trung tim PVHCC 0,25 ngay
- Thf)ng‘ bao bé sung, hoan thi¢n hodc tir chdi giai cdp xa noi nhan ho so
quyét hd so (n€u co)
Buéc2 | Phan cong xit I hd so Lanh = dao  phong 0.25 nga
gxuly Khodng san -0 neay
. 2 s A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho6 so cong thim dinh 03 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao phong \
Budc4 | j3m dinh TTHC. Khoding sén 0.5 ngay
Budc 5 é(gtpﬁggfﬁ; Iﬁft qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngay
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phén Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh hodc tra Cf) ne .,Chm.:’ vien Ch}IC \
Budc 7 123 1o so cho t6 chitc. ¢4 nhan cua S¢ tai Trung tam 0,25 ngay
j ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit 1y ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bube 8.2 A;(Zl;e{); hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh e 1.5 ngay
, .A 2 NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 | Duyét ho so, trlﬁh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cic két qua Vin the Vin ohon
Bue 8.5 | TTHC chira duge ky sé phit hanh) chuyén két | oo " phong 0,25 ngay
qua cho Trung tdim PVHCC tinh.
Nhan két qua; x4c nhan trén phén mém vé két qua A
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét ;é Tgﬁlg tam  PVHCC
Buéce 9 TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen cho | €*P 02 ngay

Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho ca nhan, to chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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23.2. Trwong hop diéu chinh thay déi tén t6 chire, cd nhin

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén
xt 1y hd so (Pdi v6i truong hop tiép nhan tai | - Trung tim PVHCC cap tinh
Budce 1 Trung tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tim PVHCC cép xi | 0,5 ngay
PVHCC tinh) noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tur chdi
giai quyét ho so (néu cb)
Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong Khodng san | 0,5 ngay
. 2 .. A Chuyén vién duoc phan con \
Budc 3 Tham dinh ho so , thénz] dinh p 2P ngay
Budc 4 fl(lf; i%}gtdﬁht?%}]l{é?nh dao S0 phe duyet ket Lanh dao phong Khoédng san | 01 ngay
Bube 5 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu Lanh dao S 0.5 ngdy
S& phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
Bude 7 Chuyén‘h(k) SO dér} Vian phong UBND tinh hoac | Cong chure, vién churc cia S& 0.25 ngdy
tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan tai Trung tdm PVHCC tinh ’
Budce 8 Van phong UBND tinh 3,5 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Bute 8.2 ilil”"y Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phe | oy, o dsi finh viec 1.5 ngay
Bu6e8.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh k izzh dao Van phong UBND | 5. s,
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat fzdnh ] ] Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so hoa doi voi cac két qud | _,. - .
Buéc 8.5 | TTHC chua duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ the Van phong UBND |, 5 s,
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tim PVHCC cép tinh
Buéce 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chtrc hodc chuyén | - Trung tim PVHCC cép xi | 0,5 ngay
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cip x3 | noi nhan hd so
dé tra cho c4 nhan, td churc
09 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét

viée
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24. Thii tuc: Tra lai gidy phép thai thac tin thu khodng san
24.1. Truong hop nop ho so lan dau

STT Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach — nhigm —giai | Thoi gian thyc hi¢n
quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén | A
xir Iy ho so (DI v6i trudng hop tiép nhan tai | s T;‘L‘;Ig t@am  PVHCC
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 03 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit I§ hd so Lanh = dao  phong |,
gxuvy Khodng san g2y
. A a A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 07 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 01 ngdy
Busc 5 qut dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngiy
So phat hanh.
Phat hanh, chuy@n B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hug, vieh ch}rc .
Buoc 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam | 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 %Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 1,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Buoc 8.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh PROTE | 0 25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phﬁn mém vé két R
qua d co, luu kho, thong béo tra két qua giai ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 quyéet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén P 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

18 ngay lam viéc
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24.2. Truwong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

Thoi gian thuce hién

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay Am viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén A %
- Trung tam PVHCC cap
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai tinh
Budc 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam | - Trung tam PVHCC cAp 0,25 ngay
PVHCC tinh) x4 noi nhan hé so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi :
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so iﬁh dao phong Khoang | ) 505y
. X 4 A Chuyén vién duoc phéan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 03 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Khoang \
Buoe4 1 14 thim dinh TTHC. sin 0,5 ngay
Budc 5 X?t dqyct‘ két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngay
S& phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phan Mdt ctra cia So Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ne »chu(‘j, vien Ch}m .
Buoc 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tal Trung tam | 0,25 ngdy
i ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 1,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven  the Vén  phon
Buoc 8.5 TTHC chwa duwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhéan két qua; xac nhén trén phan mém veé két | Trung tam PVHCC cAp
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai tinh
Budc 9 quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc hodc chuyen 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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25. Thau tuc: Chap thuan chuyen nhuong quyen khai thac tan thu khoang san
25.1. Trueong hop ndp hé so lan dau

Thoi gian thuwe

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
| - vige)
- Kiém }ra, hudng dan, ti@p nhan ho so, quﬁt
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén A %
- Trung tam PVHCC cap
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai tinh
Budc 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tim PVHCC cp xa 03 ngay
PVHCCtinh) .. | noi nhan hé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi :
giai quyet ho so (n€u co)
Budc 2 Phan cong xir Iy hd so iﬁh dao phong Khoang |, .
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 07 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Khoang \
Buoe4 1 14 thim dinh TTHC. sin 01 ngay
Buéc 5 Xfet dqyct‘ két qua TTHC tai S& chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngy
S¢ phat hanh.
Phat hanh, chuyén Bd phan Mot ctra 5:1"1a Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Buédce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
2 1A X s \ , . | Cong chue, vién chic cua
Budc 7 Chuyén h6 so dén Van phong UBND tinh hodc | o5 py fo tam PVHCC | 0,25 ngay
trd lai ho so cho t6 chure, ca nhan tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 1,5 ngay
. o NP , . Lanh dago Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phdt hanh van ban, (sé6 héa doi véi cdc két qua | . . .
Bubc8.5 | TTHC chura duwge ky b phit hanh) chuyén két | /%" thu Van phong UBND | ) 55, 04y
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém ve két | Trung tim PVHCC cép
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua gial tinh
Budc 9 quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc chuyen 02 ngay

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhéan ho so

Tong thoi gian giai quyét

18 ngay lam viéc
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25.2. Truwong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trr ho so dién tir, chuyén | Trune tim PVHCC cé
xir I h so (D6 v6i trudng hop tiép nhan tai | - & P
Budce 1 g{}lﬁ% gl?;nI}’l;fHCC xa thi chuyén vé Trung tam | - Trung tam PVHCC okp xi 0,25 ngay
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi noi nhin ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so iéi?h dao phong Khodng 0,25 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 03 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Linh dao phong Khoang \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. san 0,5 ngay
Budc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngiy
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay
2 1A X \rx \ , . | Cong chuc, vién chuc cua
Budc 7 Chuyén h6 so'dén Van phong UBND tinh hodc | "0 p ho tam PVHCC | 0,25 ngay
trd lai ho so cho to churc, ca nhan tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bute 8.2 ilil”"y Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh vee 1,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | . e
Buéc 8.5 | TTHC chua duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ thu Van phong UBND | ) 55 04,
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két A %
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;inflmng tam PVHCC cap
Buéce 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen -~ Trune tim PVHCC cAp xa 02 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa 10 nhgn o so p
dé tra cho ca nhan, t6 chirc i
10 ngay lam

Téng thoi gian giai quyét

viéc
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26. Thii tuc: Xac nhan ding ky thu hdi khoang sin

Thoi gian thue

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) sO hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén A %
. 1e 1A O £ N . | - Trung tam PVHCC cap
xu Iy ho so (Doi voi truong hop ti€p nhan tai tinh
Budce 1 Trung tan} PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tam PVHCC cép xa
PVHCC tinh) .. | noi nhan hd so
- Théng’bé(‘) bo sung, hoan thién hoac tir choi :
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so iéi?h dao phong Khodng 01 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 30 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Linh dao phong Khoang .
Bude 4 qud tham dinh TTHC. san 02 ngdy
Budc 5 qut dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
So phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phdn M{t ctra cia S¢ Van thu So 0,5 ngay
2 1A X \rx \ , . | Cong chuc, vién chuc cua
Budc 7 Chuyén h6 so' dén Van phong UBND tinh hodc | oo "s rho tam PVHCC | 0,5 ngay
trd lai ho so cho to churc, ca nhan tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 07 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buoce 8.2 %Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 05 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | . e
Buéc 8.5 | TTHC chua duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ thu Van phong UBND | ) 5 4,
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé két | Trung tim PVHCC cép
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai tinh
Buéce 9 quyét TTHC cho c4 nhén, t chirc hoic chuyen 05 ngay

cho Trung tam phucqvu hanh chinh céng cap xa
de tra cho ca nhén, t6 chuc

- Trung tim PVHCC cap xa
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian tiép nhan ho so

va thoi gian t6 chie, c4 nhan ding ky thu hoi khoang san hoan
thién hd SO trong truong hop co quan tlep nhan h so co van ban
de nghi t6 chuc, c4 nhan dang ky thu héi khoang san bod sung,

hoan thi¢n)

47 ngay lam viéc
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27. Thii tuc: Cép gidy phép khai thac khoang sin nhém IV
27.1. Doi voi to chire, ca nhin quy dinh tai khodn 1 Diéu 72 cua Ludt Dia chdt va khodng sdn

27.1.1. Truwong hop nép ho so lan dau

Thoi gian
. A A - . A eae P thuwe hién
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay am
viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién t, chuyén )
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai | - Trung tdm PVHCC cép tinh
Budc 1 Trung tam PVHCC x4 thi chuyén v€ Trung tam | - Trung tam PVHCC cép xa | 0,5 ngay
PVHCC tinh) | noi nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi
giai quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xur 1y ho so Lanh dao phong Khoéng san 01 ngay
. 2 A Chuyén vién dugc phan cong .
Budc 3 Tham dinh ho so thim dinh 19 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | . . . L .
Budce 4 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong Khoang san 01 ngay
Budc 5 qut dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngiy
So phat hanh.
Phat hanh, chuy@n B6 phan Mot ctra gﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 budc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
Budc 7 Chuyén‘h(k) SO dér} Van phong UBND tinh hoac | Cong chuc, vién chic cia So 0.5 ned
tra lai ho so cho t6 chuc, ¢4 nhan tai Trung tdim PVHCC tinh > NEay
Budc 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bute 8.2 iJ(Zy v ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh v 1.5 ngay
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky 2,32}1 dao Van phong UBND 0,5 ngay
Budc 8.4 Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa déi véi cdc két qua | . . X
Bubc8.5 | TTHC chura duwge ky b phit hanh) chuyén két | /%" thu Van phong UBND | ) 55 04y
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Thong bao cho to chirc, ca nhan dé nghi cap ,
gidy phep khai thac khoang san nhom IV de - Trung tam PVHCC cap tinh
Budc 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cdp gidy | - Trung tam PVHCC cap xa | 02 ngay
phép khai thac khoang san nhém IV va thuc | noi nhan ho so
hién c4c nghia vu c6 lién quan theo quy dinh.
C e o . . . |-Trungtam PVHCC cap tinh
Budc 10 | 3an giao gidy phep khai thic khodng san nhom | " " pvCC cdp xa | 02 ngay
IV cho t6 chue, ca nhan S A A
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chirc, ca
nhan thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

30 ngay lam
viéc
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27.1.2. Truwong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

] Thoi gian thue
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyeét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trr ho so dién tir, chuyén | Trune tim PVHCC cé
xir I h so (D6 v6i trudng hop tiép nhan tai | - & P
Budce 1 g{}lﬁ% gl?;nI}’l;fHCC xa thi chuyén vé Trung tam | - Trung tam PVHCC okp xi 0,25 ngay
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi noi nhin ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so iéi?h dao phong Khodng 0,25 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 03 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Linh dao phong Khoang \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. san 0,5 ngay
Budc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngiy
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay
2 1A X \rx \ , . | Cong chuc, vién chuc cua
Budc 7 Chuyén h6 so'dén Van phong UBND tinh hodc | "0 p ho tam PVHCC | 0,25 ngay
trd lai ho so cho to churc, ca nhan tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bute 8.2 ilil”"y Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé | oy 1 45 finh vee 1,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qui | . e
Buéc 8.5 | TTHC chua duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ thu Van phong UBND | ) 55 04,
qua cho Trung tim PVHCC tinh.
Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi cép ~ z
gidy phep khai thac khoang san nhom IV de . Trung tam PVHCC cap
Buéce 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cip gidy tinh A .~ | 02ngay
phép khai thac khoang san nhom IV va thuc ;l(;ﬂmnﬁgrfirg S};VHCC cap xa
hién céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh j
) - Trung tam PVHCC cap
. Ban giao gidy phép khai thac khoang san nhom | tinh \
Buoe 10 IV cho t6 chure, ca nhan - Trung tam PVHCC cép xa 02 ngay
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chirc, ca

nhan thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

12 ngay lam viéc
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27.2. Péi véi té chikc, cd nhin quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sin

27.2.1. Truong hop ndp ho so lan dau

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém  gidi
quyeét

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién ti, chuyén
xur ly ho so (P61 véi truong hop tiep nhan tai

- Trung tam PVHCC
cap tinh

Budce 1 g{}lﬁ% gl?;nI}’l;fHCC x4 thi chuyén vé Trung tam | Trung tim PVHCC 0,5 ngay
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Buéc2 | Phan cong xit I§ hd so Lanh = dao  phong |,
gxuvy Khodng san g2y
. A a A Chuyén vién dugc phan .
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 8,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 01 ngdy
Busc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngiy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 buoc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
. Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh hoic Cf) ng ¢ hu<_:, vieh ch}rc .
Buoc 7 tra lai hd so cho td chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam | 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 02 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 %g ho so, trink ldnk deo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 0,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cdc két qua Vin the Vén vhon
Buoc 8.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh PROTE | 0 25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Thong bao cho to chirc, ca nhan dé nghi cip A
gidy phép khai thic khoing san nhom IV qé ;é Tgilr;lg t@am  PVHCC
Buéce 9 nhan két qua giai quyét ho so dé nghi cap giay P 01 ngay

phép khai thac khoang san nhom IV va thuc
hién céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Ban giao gidy phép khai thac khoang san nhém

Buge 10 IV cho t6 chtrc, ca nhan

- Trung tdm PVHCC
cap tinh

- Trung tdm PVHCC
cAp x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chirc, ca
nhan thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

15 ngay lam viéc
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27.2.2. Truwong hop ho so ndp lai sau khi chinh sira, bé sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach — nhi¢m  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,25 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong [ ,5 s
& Y Khoang san ’ gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 1,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 0,25 ngdy
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.25 ngdy
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam | 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 02 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 0,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Buoc 8.5 TTHC chwa duwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cép A
gidly phép khai thac khoéng san nhém IV dé ;é Ti‘il:ﬁlg @am PVHCC
Budc 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cip gidy i I?Frun tim PVHCC 01 ngay
phép khai thac khoang san nhém IV va thuc Ap xi ngci nhan hd so
hién cac nghia vu c¢ lién quan theo quy dinh. p ;
) - Trung tam PVHCC
Buse 10 Ban giao gidy phep khai thac khoang san nhom | cap tinh
IV cho to churc, cd nhan - Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chic, ca

nhan thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

06 ngay lam viéc
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28. Thii tuc: Gia han gidy phép khai thac khoang sin nhém IV
28.1. Doi voi to chire, ca nhin quy dinh tai khodn 1 Diéu 72 cua Ludt Dia chdt va khodng sdn

28.1.1. Truong hop nép ho so lan dau

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém  gidi
quyet

Thoi gian thue hién
(ngay lam viéc)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén
xir 1y hod so (Pdi véi truong hop tlep nhan tai

- Trung tam PVHCC
cap tinh

Budc 1 g{]uﬁgé ;c;u:llnl}’l;/HCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Thong bio bb sung, hoan thién hodc tir chéi | “P X3 101 nhan ho so
giai quyet ho so (néu co)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong |,
& Y Khoang san say
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
: Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao  phong ‘
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 0 ngay
Buéc 5 é(gtp c}lllgit;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngay
Phit hanh, chuyén Bo phan Mot cira cia So:
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Buédce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ng ¢ huc', vien chAuc .
Buoe 7 tra lai ho so cho to chirc, ca nhan cua 50 tai Trung tam | 0,5 ngdy
i ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 1,5 ngay
. 'A 2 N , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac ket qua Ven the Vin  ohon
Buoc 8.5 TTHC chwa duwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cép A
gidy phep khai thac khoang san nhom IV de ; 4 Tgiﬁlg @am PVHCC
Budc 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cip gidy i men tim PVHCC 02 ngay
phép khai thac khoang san nhom IV va thuc Ao x3 ngci nhan hd so
hién c4c nghia vu c6 lién quan theo quy dinh. P j
) - Trung tam PVHCC
Busce 10 Ban giao gidy phép khai thac khoang san nhom | cap tinh 02 ngay

IV cho t6 chtrc, ca nhan

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chuc, ca
nhan thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

25 ngay lam viéc
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28.1.2. Truwong hop ho so ngp lgi sau khi chinh sia, bo sung:

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén
xt 1y hd so (Pdi v6i truong hop tiép nhan tai | - Trung tim PVHCC cap tinh
Budce 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tim PVHCC cap xa | 0,25 ngay
PVHCC tinh) noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tur chdi
giai quyét ho so (néu cb)
Budc 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong Khodng san | 0,25 ngay
. 2 .. A Chuyén vién duoc phan con \
Budc 3 Tham dinh ho so , thénz] dinh p €103 ngay
Budc 4 fl(lf; i%}gtdﬁht?%}]l{é?nh dao S0 phe duyet ket Lanh dao phong Khoédng san | 0,5 ngay
Bube 5 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu Lanh dao S 0.5 ngdy
S& phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
Bude 7 Chuyén‘h(k) SO dér} Vian phong UBND tinh hoac | Cong chure, vién churc cia S& 0.25 ngdy
tra lai ho so cho t6 chirc, ca nhan tai Trung tdm PVHCC tinh ’
Budce 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bute 8.2 ilil”"y Z ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phe | oy, o dsi finh viec 1.5 ngay
Bu6e8.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh k izzh dao Van phong UBND | 5. s,
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat fzdnh ] ] Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so hoa doi voi cac két qud | _,. - .
Buéc 8.5 | TTHC chua duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ the Van phong UBND | ;55 04,
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Thong bao cho to chirc, ca nhan dé nghi cip
gidy phép khai thac khoang san nhém IV dé | - Trung tim PVHCC cép tinh
Buéce 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cép gidy | - Trung tim PVHCC cip xa | 02 ngay
phép khai thac khoang san nhém IV va thuc | noi nhin ho so
hién céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh. ,
. Ban giao gidy phép khai thac khoang san nhom | - Trung taAm PVHCC oD t1nh~ \
Buéce 10 OO - Trung tam PVHCC cap xa | 02 ngay
IV cho t6 chirc, ca nhan Y
noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chirc, ca 12 ngay lam
nhan thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh) viée
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28.2. Péi vdi té chikc, cd nhin quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sin
28.2.1. Truong hop nop ho so lan dau

Trich nhiém gigi | Lho1 glan  thuc
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc £ : 8 hién (ngay lam
c : quyet cn
| o vige)
- Kiém tra, huéng dan, ‘tiép nhan ho 50, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so di¢n tir, chuyén xu A
Iy ho so (D61 voi truong hop ti€p nhén tai Trung ; é;{il;rlllg @am PVHCC
Budc 1 :?IE)PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam PVHCC | Trung tam PVHCC 0,5 ngay
- Thong béo bé sung, hoan thign hodc tir chdi giai | P XA 1ol nhan ho so
quyét hd so (néu cd)
. A A 1 1A Lanh dao phong \
Budce 2 Phan cong xir 1y ho so Khodng sin 01 ngay
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong tham dinh 6,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong \
Bute 4 tham dinh TTHC. Khoang san 01 ngay
Buéc 5 é(gtp gztylel; rlfgt qua TTHC tai Sé chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngay
Phit hanh, chuyén Bo phan Mot ctra ctia So:
Budce 6 ]-Dl;forérgng hop hoé so khong dat yéu cau: Chuyén Vin the Sé 0.25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budc 7.
. Chuyén hé so dén Van phong UBND tinh hoic tra C.f) ng ¢ hug, vieh ch}rc \
Budce 7 123 1o so cho 16 chirc. ¢4 nhan cua S¢ tai Trung tam | 0,25 ngay
: ’ PVHCC tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 02 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Bude 8.2 il(;lu)’; e{)t/ ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo déi linh e 0,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cic két qua Vin thie Vin  ohon
Bubc 8.5 | TTHC chwa dwge ky s6 phat hanh) chuyén két | o 00 PROTE | 0 25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Thong bao cho to chic, ca nhan dé nghi cap gidy A
phép khai thac khoang san nhom IV dé nhan két | . Trung tam PVHCC
. . a- X, 1A A AT . . | cap tinh .
Budc 9 qua giai quyét ho so d€ nghi cap gidy phép khai | - Trune 4m PVHCC 01 ngay
thac khoang san nhém IV va thuc hién cac nghia | : = . g tam Y
r e A . cap xa noi nhan ho so
vu cd lién quan theo quy dinh.
) - Trung tam PVHCC
Buse 10 Ban giao giay phep khai thac khoang san nhom IV | cap tinh

cho t6 chirc, ca nhan

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chirc, ca
nhan thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

13 ngay lam viéc
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28.2.2. Truwong hop ho so ngp lai sau khi chinh sira, bo sung:

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich  nhi¢ém  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,25 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao  phong [ ,5 s
& Y Khoang san ’ gay
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 1,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong .
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 0,25 ngdy
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.25 ngdy
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cua S& Van thu So 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu neg ¢ hug, vien chAuc .
Buoc 7 tra lai ho so cho to chirc, c4 nhan cua S0 tai Trung tam | 0,25 ngay
i ’ PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 02 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 0,5 ngay
. o N , . Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac két qua Ven the Vin  phon
Buoc 8.5 TTHC chwa duwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Théng bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cép A
gidly phép khai thac khoéng san nhém IV dé ;é Ti‘il:ﬁlg @am PVHCC
Budc 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cip gidy i I?Frun tim PVHCC 01 ngay
phép khai thac khoang san nhém IV va thuc Ap xi ngci nhan hd so
hién cac nghia vu c¢ lién quan theo quy dinh. p ;
) - Trung tam PVHCC
Buse 10 Ban giao gidy phep khai thac khoang san nhom | cap tinh
IV cho to churc, cd nhan - Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chic, ca

nhan thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)

06 ngay lam viéc
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29. Thii tuc: Piéu chinh ndi dung gidy phép khai thac khoang sin nhém IV
29.1. Doi voi to chire, ca nhin quy dinh tai khodn 1 Diéu 72 cua Ludt Dia chdt va khodng sdn

Thoi gian thuwe

IV cho t6 chtrc, ca nhan

- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
| . vice)
- Kiém }ra, hudng dan, ti@p nhan ho so, quﬁt
(scan) s hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén A %
- Trung tam PVHCC cap
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop tlep nhan tai tinh
Budc 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tim PVHCC cp xa 0,5 ngay
PVHCCtinh) .. | noi nhan hé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi :
giai quyet ho so (n€u co)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so iﬁh dao phong Khodng | ) o,
. X 4 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 14 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong Khoang \
Buoe4 1 14 thim dinh TTHC. sin 01 ngay
Buéc 5 Xfet dqyct‘ két qua TTHC tai S& chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngy
S¢ phat hanh.
Phat hanh, chuyén Bd phan Mot ctra 5:1"1a Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Buédce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
2 1A X s \ , . | Cong chue, vién chic cua
Budc 7 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh hodc | oo "s r fo tam PVHCC | 0,5 ngay
trd lai ho so cho t6 chure, ca nhan tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh viec 1,5 ngay
. o NP , . Lanh dago Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
. Phat hanh vin ban, (sé héa déi véi cdc két qud | Vin thw Vin phong UBND :
Bude 8.5\ ITHC chira dwge ky sé phat hanh) chuyén két | tinh 0,25 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Théng bao cho t6 chirc, c4 nhan dé nghi cép ~ z
gidy phep khai thac khoang san nhom IV de . "}flmng @m PVHCC cap
Budc 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cip gidy tn z 02 ngay
- Trung tam PVHCC cap xa
phép khai thac khoang san nhom IV va thuc D om A
N ~ L i A . noi nhan ho so
hién céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh.
) - Trung tam PVHCC cap
Buse 10 Ban giao gidy phép khai thac khoang san nhom | tinh 02 ngay

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chuc, ca
nhan hoan thién hd so trong trudng hop co quan tiép nhan hd

25 ngay lam viéc
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so' ¢6 van ban dé nghi td chure, ca nhan bo sung, hoan thién hd
so va thoi gian t6 chuc, ¢4 nhan thyc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh)
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29.2. Péi véi té chikc, cd nhin quy dinh tai khodn 2 Diéu 72 ciia Ludt Dia chit va khodng sin

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (ngay lam
viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trr ho so dién tir, chuyén | Trune tim PVHCC cé
xir I h so (D6 v6i trudng hop tiép nhan tai | - & P
Budce 1 g{}lﬁ% gl?;nI}’l;fHCC xa thi chuyén vé Trung tam | - Trung tam PVHCC okp xi 0,5 ngay
- Théng’bé(‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi noi nhin ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so iéi?h dao phong Khodng 01 ngay
. A a A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 6,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két | Linh dao phong Khoang .
Bude 4 qud tham dinh TTHC. san 01 ngdy
Budc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0,5 ngiy
Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra S:ﬁa Sé: 7
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budc 6 budc 9; . ‘ 7 Van thu S¢ 0,25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén bude
7.
2 1A X \rx \ , . | Cong chuc, vién chuc cua
Budc 7 Chuyén h6 so' dén Van phong UBND tinh hodc | g% p ho tam PVHCC | 0,25 ngay
trd lai ho so cho t6 chuc, ca nhan tinh
Budce 8 Van phong UBND tinh 02 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoce 8.2 %g ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 0,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qud | . e
Buéc 8.5 | TTHC chwa duge ky sé phdt hanh) chuyén két ZZZ thu Van phong UBND | ) 55 04,
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Thong bao cho to chirc, ca nhan dé nghi cip ~ z
gidy phép khai thac khodng sin nhom IV dé ;inflmng tam PVHCC cap
Budc 9 nhan két qua giai quyét hd so dé nghi cip gidy . ;.| 01ngay
phép khai thac khoang san nhom IV va thuc ;l(;ﬂmnﬁgrfirg S};VHCC cap xa
hién céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh. i
) - Trung tam PVHCC cap
Buse 10 Ban giao giay phép khai thac khoang san nhom | tinh

IV cho t chtic, ca nhan

- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chuc, ca
nhan hoan thién ho so trong truong hop co quan tiép nhan hod
so' ¢6 van ban dé nghi td chure, ca nhan bo sung, hoan thién hd
so va thoi gian t6 chirc, cd nhan thyc hién nghia vu tai chinh

13 ngay lam viéc
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| theo quy dinh)
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29.3. Truwong hop to chirc, cd nhin dé nghi diéu chinh céng sudt khai thic trong ngi dung gidy
Pphép khai thac khodng san nhom IV (khong tang trit lwgng hodc khéi lwong di cip phép) doi
v0i cac mo khodng sdn da co gmy Phép khai thac khodng sin nhém IV con hiéu lyc phuc vu cac
dw dn, cong trinh quan trong quéc gia, dy dn ddu tw cong khan cdp, cong trinh, hang muc cong

trinh thugc chwong trinh muc tiéu quoc gia theo quy dinh ciia phdp ludt vé diu tw cong

Thoi gian
. A A - . A e £ thuwe hién
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngay am
viéc)
- Klem tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) ’
s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xtr Iy hd so | - Trung tim PVHCC cap
. (D6i voi trudng hop tiép nhan tai Trung tam | tinh \
Buge 1 PVHCC i thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) | - Trung tam PVHCC cép | 0> 8%
- Thﬁng bao bf) sung, hoan thién hodc tir chdi gidi | xa noi nhan ho so
quyét hd so (n€u ¢o)
Buéc2 | Phan cong xit I§ hd so iﬁlh dao phong Khodng | 5 50
. A A Chuyén vién dugc phan \
Bude 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 1,5 ngay
. Xét duyé€t va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao phong Khoang \
Bute 4 thAm dinh TTHC. san 0,25 ngay
Budc 5 Xe’t du‘yet két qua TTHC tai Sé chuyén Van thu So Lanh dao So 0.25 ngay
phat hanh. »
Phat hanh, chuyép B6 phan Mot ctra cﬁa‘S(): 7
Budc 6 ]-m"l("”rgrg?lg hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén Vin the S 0.25 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cdu: Chuyén budc 7.
2 1A S \ , - .. | Cong chirc, vién chic cua
Budc 7 Chuxen ho sot;den,Van, ph(zng UBND tinh hodc tra S6 tai Trung tam PVHCC | 0,25 ngay
lai ho so cho t6 chtrc, ca nhan tinh
Budc 8 Vén phong UBND tinh 1,5 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 Xu ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | CV theo doi linh vuc 0,5 ngay
, A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tink 0,25 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cic két qud | . S
Buéc 8.5 | TTHC chuwa dugc ky sé phdt hanh) chuyén két qua ZZZ thu Van phong UBND | ) 55 04,
cho Trung tdm PVHCC tinh.
Thong bao cho t6 chirc, ci nhan dé nghi cap giéy ~ z
phép khai thac khoang san nhom IV dé nhan két | Trung tam PVHCC cap
Buéce 9 qua giai quyét hd so dé nghi cdp gidy phép khai tinh . | 0,5 ngay
- Trung tam PVHCC cap |
thac khoang san nhom IV va thuc hién cadc nghiavu | . . %
Y en . x4 noi nhan ho so
cd lién quan theo quy dinh.
) - Trung tam PVHCC cap
Buse 10 Ban giao gidy phep khai thac khoang san nhom IV | tinh

cho t0 chirc, ca nhan

- Trung tdam PVHCC cap
x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian t6 chirc, c4 nhan
hoan thién hd so trong trudng hop co quan tiép nhan hd so cb vin

05 ngay lam
viéc
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ban dé nghi t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién hd so va thoi
gian t6 chirc, cd nhan thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh)
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30. Thii tuc: Tri lai gidy phép khai thac khoang san nhém IV

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach — nhi¢m  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
quyet (ngay lam viéc)
- Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén A
xir 1y hod so (Ddi véi truong hop t1\ep nhan tai ;;é Tiﬁﬁlg ttm PVHCC
Budc 1 Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam p . 0,5 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi | 4P Xanol nhan ho so
gidi quyét hd so (néu c6)
Bude 2 Phan cong xtt 1y hd so Lanh = dao — phong |,
& Y Khoang san say
. 2 A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 16 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Linh  dao phong \
Bute 4 qua thim dinh TTHC. Khoang san 0 ngay
Budc 5 )Sigt:p Cylllgi[;;it qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.5 ngay
Phit hanh, chuyén Bo phan Mot cira cia So:
- Truong hop ho so khong dat yéu cau: Chuyén
Budce 6 budc 9; ‘ ‘ 9 Vin thu So 0,5 ngay
- Truong hop ho so dat yéu cau: Chuyén budce
7.
. Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh hoic qu ng ¢ huc', vien chAuc .
Bute 7 tra lai ho so cho té chirc, ca nhan cua 3¢ tal Trung tam | 0,5 ngdy
j ’ PVHCC tinh
Budc 8 Vén phong UBND tinh 03 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0,25 ngay
Buoc 8.2 ;Z;g ho so, irinh lanh dao VPUBND tinh phe CV theo doi linh viec 1,5 ngay
. o N , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac ket qua Ven the Vin phon
Buoc 8.5 TTHC chwa duwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh phong 0,25 ngay
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Thong bao cho to chirc, ca nhan dé nghi cap A
gidly phép khai thac khoéng san nhém IV dé ;;é Ti‘il:ﬁlg @am PVHCC
Budc 9 nhén két qua giai quyét ho so dé nghi cap gidy | - men tim PVHCC 02 ngay
phép khai thac khoang san nhom IV va thuc Ap x foi nhan hd so
hién cac nghia vu c¢ lién quan theo quy dinh. P j
) - Trung tam PVHCC
Busce 10 Ban giao giay phép khai thac khodng san nhém | cap tinh 02 ngay

IV cho td chtc, ca nhan

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chuc, ca
nhan hoan thién hd so trong truong hop co quan tiép nhan hod
so ¢6 van ban dé nghi t6 chiic, ca nhan bo sung, hoan thién hd
so va thoi gian td chirc, ca nhan thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh)

27 ngay lam viéc
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31. Thii tuc: Chép thuin khio sat, danh gia thong tin chung d6i véi khoang sin nhém IV tai
khu vuc khong dau gia quyén khai thac khodang san

STT Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach — nhi¢m  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trr ho so dién tir, chuyén | Trune tim PVHCC
xir 1y hd so (DSi v6i trudng hop tiép nhn tai | tinhg
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 0,25 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tur chéi | €P X2 noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0, 5 nga
gxuvy Khodng san -2 ey
. A a A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 07 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong \
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 0,5 ngay
Busc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.25 ngdy
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két R
qua da o, luu kho, thdng béo tré két qua giai ;;é T:iunrilg @am  PVHCC
Budc 7 quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén | - P[‘run tim PVHCC 0,25 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cap xa cAp xi ngori nhan hd so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc p ;
Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chuc, ca L1 a1 R
nhan hoan thién ho so trong trudng hop co quan tiép nhan ho ?3 I:lgi‘ly li?él Vlﬁ;gﬁ
so c6 van ban dé nghi td chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho hd so’g y hep :
s0)
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32. Thii tuc: Xac nhin két qua khio sat, danh gia thong tin chung ddi véi khoing sin nhém

v
STT Trinh tw/N¢i dung cong viée Trach — nhi¢m  gidi | Thoi gian thuc hi¢n
T j quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huong dan, ticp nhén ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trr ho so dién tir, chuyén | Trune tim PVHCC
xir 1y hd so (DSi v6i trudng hop tiép nhn tai | tinhg
Budce 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 0,25 ngay
PVHCC tinh) - Trung @m PYHCC
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tur chéi | €P X2 noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
Budce 2 Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao phong 0,5 nga
gxuvy Khodng san > NEAY
. A a A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 15 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két | Lanh dao phong .
Bude 4 qud tham dinh TTHC. Khodng san 0.5 ngay
Busc 5 g(gtp%gi/?aiit qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.25 ngdy
Budc 6 Phat hanh, chuyén B6 phan Mot ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két R
qua da o, luu kho, thdng béo tré két qua giai ;;é T:iunrilg @am  PVHCC
Budc 7 quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén | - P[‘run tim PVHCC 0,5 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh chinh c6ng cap xa cAp xi ngori nhan hd so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc p ;
Tong thoi gian giai quyét (khong tinh thoi gian to chuc, ca L1 a1 R
nhan hoan thién ho so trong trudng hop co quan tiép nhan ho :lz I:lgi‘ly li?él Vlﬁ;gﬁ
so c6 van ban dé nghi td chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién ho hd so’g y hep :
s0)
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33. Thii tuc: Bo6 sung khoi lwong cong tac thim do khi gidy phép thim do
khoang san di hét thoi han

STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Tragh nhiem  giai Th‘f" glan tl}Erc hien
quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trr ho so dién tir, chuyén | Trune 4m PVHCC
xir 1y hd so (D6 v6i truomg hop tiép nhén tai | ¢ tinhg
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm P A 0,25 ngay
PVHCC tinh) - Trung tam PYHCC
- Théng’béc‘) bd sung, hoan thién hodc tir chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (n€u co)
. A A . 1es 1A Lanh dao phong \
Budc 2 Phan cong xir Iy ho so Khodng sin 0,5 ngay
. A A Chuyén vién dugc phan \
Budce 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 09 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong .
Bude4 | 1ua thém dinh TTHC. Khoding sén 0,5 ngdy
Budc 5 qut dl}yet‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 0.25 ngdy
So phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phdn Mdt ctra cia S¢ Van thu S¢ 0,25 ngay
. Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh hodc qu ne ¢ hug, vien ChAuC .
Buoe 71 r4 1ai hé so cho té chirc, ¢4 nhan cua 50 tai Trung tam | 0,25 ngay
j ’ PVHCC tinh
Budc 8 Vin phong UBND tinh ] 3,5 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buoc 8.2 il%/g ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 1,5 ngay
, .A A NI , , Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duy.ef ho so, trlfah lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 0,5 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cdc két qua Vin thie Vin ohon
Buoc 8.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két UBND tinh prong 0,5 ngay
qud cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két R
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é Tgﬁlg @m PVHCC
Buédce 9 quyet TTHC cho ca nhéan, t6 chirc hodc chuyén P 0,5 ngay

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cip xa
dé tra cho ca nhén, to chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc ké
tir ngay tiep nhan
ho so
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34. Thii tuc: Chap thuin thim doé khoang sin tai khu vwre cam hoat dong
khoang san, khu virc tam théi cAm hoat dong khoang san ddi véi khoang sin
nhom II, nhém III va nhém IV

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach
quyeét

nhiém gidi

Thoi gian thuc hién

(ngay lam viéc)

S6 Nong nghiép va Méi trwong thim dinh - 40 ngay

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén hd so,
quét (scan) sO hoa va luu trir ho so dién tu,
chuyén xt 1y hd so (Poi voi truong hop

Trung tam PVHCC cip

Budc | tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | . 0,5 ngay
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)
- Théng bao ’bé‘sung, hoén thién hoac tu
chdi gidi quyét ho so (néu co)
. A A 1A Lanh  dao  phong \
Budc 2 Phan cong xtr 1y ho so Khodng sin 0,5 ngay
. X g A Chuyén vién dugc phan \
Budc 3 Tham dinh ho so cong tham dinh 26 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét | Lanh  dao  phong \
Buge 4 két qua tham dinh TTHC. Khoéng sén 01 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén |, . \ .
Budce 5 Van thu S& phét hanh. Lanh dao S¢ 01 ngay
Bude 6 Is)l(;at hanh, chuyén B phan Mdt cua cua Vin the S6 0.25 ngdy
o ) Cong chtre, vién chtrc
Budce 7 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh | cia Sé tai Trung tdm | 0,25 ngay
PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 10 ngay
Buoc 8.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buoce 8.2 Xu’Aly h(i so; trinh lanh dao VPUBND tinh CV theo doi linh vuc 7,5 ngay
phé duyét
. A NI , . | Lanh dao Van phong .
Buoc 8.3 Duy.ef ho so, l‘l"lf’lh lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 01 ngay
Buoc 8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (sé héa doi véi cdc két
qua TTHC chwa dwgc ky so phat hanh)
chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | . - .
Buoc 8.5 tinh. Thong bao cong khai két qua lwa chon Van th’ﬁr Van  phong 0,5 ngay
2 , , A f, K X UBND tinh
to chuc, cd nhan dugc xem xét cap gidy
phép tham do khoang san trén trang thong
tin dién tr cia Uy ban nhan dan cap tinh.
Nhém ket qua; xac nhan trén phan mém V,é
két qua da co, luu kho, thong bao tra két | - Trung tam PVHCC
Bude 9 qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc | cap tinh 0,5 ngiy

hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cép xi dé tra cho ca nhan, t6
chue

- Trung tam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

40 ngay lam viéc
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35. Thii tuc: Chép thuin Kkhai thac khoang sin tai khu vire cAm hoat dong khoang sin, khu
vue tam thoi cam hoat dong khoang san doi véi khoang san nhém II, nhém IIT va nhém IV

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach
quyeét

nhiém  gidi

Thoi gian thuc hién
(ngay lam viéc)

S¢ Nong nghiép va Mbi trudong tham dinh - 40 ngay

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién ti, chuyén
xur ly ho so (P61 véi truong hop tiep nhan tai

- Trung tam PVHCC
cap tinh

Budce 1 g{/uﬁ%: grgnI}’l;fHCC x4 thi chuyén vé Trung tam | Trung tim PVHCC 0,5 ngay
- Théng’béc‘) bd sung, hoan thién hodc tr chdi cdp xa noi nhan ho so
gidi quyét ho so (néu co)
. A A 1 1A Lanh dao phong .
Budce 2 Phan cong xur 1y ho so Khodng sin 0,5 ngay
. 2 s A Chuyén vién dugc phan \
Budce 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 26 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két | Lanh dao phong \
Buded | 4a thim dinh TTHC. Khoding sén 01 ngdy
Bude 5 Xftt dl%yct‘ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu Lanh dao So 01 ngay
So phat hanh.
Budc 6 Phat hanh, chuyén B phdn M{t ctra cia S¢ Van thu So 0,25 ngay
o ) Cong chuc, vién chic
Buédce 7 Chuyén ho6 so dén Van phong UBND tinh cua So tai Trung tam 0,25 ngay
PVHCC tinh
Budc 8 Van phong UBND tinh 10 ngay
Budc 8.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buoce 8.2 %g ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phé CV theo doi linh vuc 7,5 ngay
, o o Lanh dao Vin phong ‘
Buodce 8.3 Duy,ef ho so, trlfah lanh dao UBND tinh ky UBND tinh 01 ngay
Budc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi voi cdc két qua
TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két
qua cho Trung tdm PVHCC tinh. Théng bao Vin thie Vin  ohon
Buéc 8.5 | cong khai két qua lya chon t6 chuc, ca nhan UBND tinh phong 0,5 ngay
duoc xem xét cip gidy phép tham do khoang
san trén trang thong tin dién to cua Uy ban
nhan dan cap tinh.
Nhan két quad; xac nhan trén phén mém vé két R
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai ;é Tgﬁlg tam  PVHCC
Budc 9 quyet TTHC cho ca nhéan, t6 chirc hodc chuyén P 0,5 ngay

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh céng cip xa
dé tra cho ca nhén, t0 chirc

- Trung tdam PVHCC
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

40 ngay lam viéc
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II. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA

1. Thi tuc: X4c nhén ding ky thu hdi khoang san

qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6
chirc

phuong

STT Trinh tw/Ni dung cong viée Trach — nhiem  giai | Thoi gian thuc hign
quyeét (ngay lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so'dien | o 50 PVHCC ctia ‘
Budce 1 tur, chuyén xur 1y ho so. 4. phuon 0,5 ngay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir s &
choi gidi quyét ho so (néu cd)
. A A - 1es 1A Lanh dao phong chuyén \
Budc 2 Phan cong xur 1y ho so n Ao 0,5 ngay
moén dugce phan cong
. A A Chuyén vién dugc phan \
Budce 3 Tham dinh ho so cong thim dinh 37 ngay
Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa, | | . \ R
. \ A Ar LA . A . Lanh dao phong chuyén .
Budc 4 phuong phé duyét két qua tham dinh | AN 01 ngay
TTHC. mon dugce phan cong
Busce 5 Xét duyét két qua TTHC tai xa chuyén Lanh dao UBND x4, 07 ned
Vin thu phat hanh. phuong gay
Phat hanh van ban, (s0 héa doi véi cac
. két qua TTHC chuwa dwgc ky so phat | . ~ \ \
Bute 6 hanh) chuyén két qua cho Trung tim Van thu xa, phuong 0,5 ngay
PVHCC xa.
N}lan két qud; xac nhan trén phan mém V’é
Bude 7 ket qua da cd, luu kho, thong bao trd két | Trung tdim PVHCC xa, 0.5 ngiy

Tong thoi gian giai quyét

(khong tinh thoi gian to chuc, ca nhan dang ky thu hoi
khoang san hoan thién hd so trong truong hop co quan
tiép nhan hd so c6 van ban dé nghi td churc, c4 nhan
dang ky thu hoi khoang san bo sung, hoan thién)

47 ngay lam viéc
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2. Thii tuc: Quyét toan tién cap quyén khai thac khoang sin

Thaoi gian thuc hién

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét (ngdy lam viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, quét
(scan) sb hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén A ,
. 1 A Trung tam PVHCC cua \

Budc 1 xuly ho so. 5. ohu 01 ngay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tu chéi | X3 Phuong
giai quyét hd so (néu co)

Budc 2 | Phan cong xir Iy ho so LaAnh dao ph9 ne Achuyen 01 ngay

mon dugce phan cong

Buéce 3 Tham dinh h so S;lrllgf}? ér‘r/llfj?nguqc phan 82 ngay

Budc 4 Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x&, | Lanh dao phong chuyén 03 ngay
phuong phé duyét két qua tham dinh TTHC. mon dugce phan cong

Budce 5 Xét duyét két qua TTHC tai xd chuyén Vin | Lainh dao UBND x4, 02 ngay
thu phat hanh. phuong
Phat hanh vin ban, (s6 héa ddi véi cac két

Budce 6 qua TTHC chwa dwge ky s6 phat hanh) | Vin thu xa, phuong 0,5 ngay
chuyén }(ét qua cho Trung tdm PVHCC xa.
Nhéan két qua; xac nhan trén phan mém vé két R ~

Budc 7 | qua di co, luu kho, thong béo tra két qua giai Trung tam PVHCC xa, 0,5 ngay

quyét TTHC cho cé nhén, t6 chirc

phuong

Tong thoi gian giai quyét

90 ngay lam viéc




